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Materiat informacyjny dotyczacy stosowania
kwot ryczattowych
w projektach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwaj

Materiat stanowi wskazowki zarowno dla wnioskodawcéw i beneficjentow PO WER jak i instytucji
odpowiedzialnych za wdrazanie programu. Materiat stanowi interpretacje Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spoleczneqgo oroz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 (dalej: Wytyczne) i ma charakter
instruktazowy.

Zasady stosowania rozliczania kwot ryczattowych wynikaja z umowy o dofinansowanie projektu, wniosku
o dofinansowanie projektu oraz Wytycznych, ktore to dokumenty s3 wigzace dla stron umoéw
o dofinansowanie, tj. zarowno dla beneficientow PO WER jak i instytucji odpowiedzialnych
23 wdrazanie Programu.

Materiat zostat opracowany na podstawie Wytycznych z dnia 19 lipca 2017 r. oraz wczesniejszych wersji
dokumentu (Wytycznych z 19 wrze$nia 2016 r. oraz z 10 kwietnia 2015 r.)

Warszawa, styczen 2018

Opracowano w Departamencie EFS w Ministerstwie Innowacji i Rozwoju
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I Wstep - Informacje ogoine dotyczace kwot ryczattowych

Regulacje prawne

* Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajace przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006, zwane dalej
Lrozporzadzeniem ogdinym” (art. 67);

* Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1081/2006, zwane dalej ,rozporzadzeniem EFS” {art. 14);

e Wytyczne Komisji Europejskiej nr EGESIF_14-0017 dotyczace form kosztéw uproszczonych
finansowanie w oparciu o stawki ryczattowe, standardowe stawki jednostkowe, kwoty ryczattowe
(na podstawie art. 67 i 68 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013, art. 14 ust. 2-4 rozporzadzenia (UE)
nr 1304/2013 oraz art. 19 rozporzadzenia (UE) nr 1299/2013), zwane dalej , Wytycznymi KE”;

o Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020
(Rozdziat 6.6 , Rozdziat 8.5, w tym Podrozdziat 8.5.2), zwane dalej »Wytycznymj
kwalifikowalnosci”.

1. Stosowanie kwot ryczattowych w perspektywie finansowej 2014-2020

W perspektywie finansowej 2014-2020 Komisja Europejska zaleca stosowanie uproszczonych metod
rozliczania wydatkow, w tym kwot ryczattowych, na szerszg skale. W ten sposéb bowiem moina
ograniczy¢ prawdopodobieristwo wystapienia bledow w projektach oraz znaczgco zmniejszy¢ obcigzenia
administracyjne, zarowno po stronie beneficjenta jak i instytucji bedacej drugg strona umowy
o dofinansowanie projektu. Zasoby ludzkie i wysitek administracyjny dotychczas zwigzany z zarzadzaniem
projektami lub programami w wiekszym stopniu ukierunkowany moze zosta¢ na osigganie rezultatéw
projektéw i programow, zamiast na koncentrowaniu sie na gromadzeniu i weryfikowaniu dokumentow.

W przypadku beneficjentow, zwtaszcza tych o mniejszym potencjale instytucjonalnym, stosowanie kwot
ryczaftowych bedzie stanowito znaczace ulatwienie dzieki uproszczeniu procesu rozliczania
i monitorowania wydatkow.

Stosowanie uproszczonych metod rozliczania projektéw reguluje rozporzadzenie Komisji Europejskiej
nr 1303/2013 oraz, w odniesieniu do Europejskiego Funduszu Spotecznego, réwniez rozporzadzenie
Komisji Europejskiej 1304/2013.

Artykut 67 ust 1 rozporzadzenia ogdinego méwi nam, ze: ,Dotacje i pomoc zwrotna mogq przyjmowac
nastepujgce formy:

a) Zwrotu kosztéw kwalifikowalnych, ktdre zostaly rzeczywiicie poniesione i zaptacone, wraz
w stosowanych w stosownych przypadkach, z wktadami rzeczowymi i amortyzacjq;

b) Standardowych stawek jednostkowych
¢) Kwot ryczattowych nieprzekraczajqcych 100 000 EUR wkiadu publicznego;

d) Finansowania w oparciu o stawki ryczaftowe, obliczonego przez zastosowanie wartosci
procentowej do jednego lub kilku kategorii kosztow (...).”

Art. 67 ust. 3 ww. rozporzadzenia daje nam mozliwos¢ tgczenia form uproszczonych w projekcie, niemniej
jednak w tylko sytuacji, gdy ,.(...) kazda z nich dotyczy innej kategorii kosztéw lub w przypadku, gdy sq one
stosowane do odrebnych projektow stanowigcych czesé operacji lub kolejnych etapéw operacji.”

Powyzsze oznacza, e w ramach kwoty ryczattowej nie mozna stosowac stawki jednostkowej, za$ koszty
posrednie rozliczane ryczattem przystuguja od prawidtowo rozliczonej kwoty ryczattowej, o ile nie
uwzglednia ona kosztéw posrednich.
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Zgodnie z art. 14 ust. 4 rozporzgdzenia EFS, stosowanie m.in. kwot ryczattowych jest obowigzkowe
w przypadku matych operacji w ramach EFS. Wspomniane mate operacje sg zdefiniowane jako dotacje
i pomoc zwrotna, w przypadku ktdrych wsparcie publiczne nie przekracza 50 000 euro.

Ponadto, w art. 14 ust. 3 rozporzadzenia w sprawie EFS wskazuje sie, ze ,(...) w przypadku, gdy wsparcie
publiczne w formie dotacji i pomocy zwrotnej nie przekracza 100 000 EUR, kwoty, o ktérych mowa w art.
67 ust. 1lit. bj, ) i d) rozporzqdzenia (UE) nr 1303/2013 mozina okresli¢ indywidualnie przez odniesienie
do projektu budietu uzgodnionego ex ante przez instytucje zarzqdzajqcq.” W rozporzadzeniu tym
dodano wigc szczegéing mozliwos¢ w przypadku projektow EFS, polegajacg na obliczaniu kwot przez
odniesienie do projektu budzetu w przypadku dotacji i pomocy zwrotnej ponizej 100 000 euro wsparcia
publicznego. Kwotg te naleiy traktowac jako maksymalne wsparcie publiczne, ktére ma zosta¢ wyptacone
na tzecz beneficjenta.

Powyzsze regulacje UE stanowilty podstawe dla okreslenia zasad kwalifikowania uproszczonych metod
rozificzania wydatkéw w Polsce. W Wytycznych kwalifikowalnosci (Podrozdziat 6.6 i 8.5) okreélono
obligatoryjne i fakultatywne uproszczone metody rozliczania wydatkéw w projektach EFS; nie poprzez
przekopiowanie wszelkich dostepnych na poziomie unijnym metod, ale poprzez podjecie celowej decyzji
0 wyborze metod najwtasciwszych z punktu widzenia wdrazania EFS.

I tak we wszystkich projektach EFS (zarowno w PO WER jak i 16 RPO) o wartoéci srodkéw publicznych
niePrzekraczajqcej 100 000 euro obligatoryjne jest stosowanie stawek jednostkowych lub kwot
ryczattowych obejmujacych wszystkie wydatki bezposrednie projektu.

W niniejszym materiale opisano zasady kwalifikowania kwot ryczattowych w projektach EFS okreslanych
na podstawie szczegétowego budzetu projektu.

I1. Kwoty ryczattowe w projektach PO WER
1.1 GROWNE ZALOZENIA

2. Co to jest kwota ryczattowa?
Kwota ryczattowa stanowi jedna z uproszczonych metod rozliczania wydatkdw.

W przypadku projektow wspotfinansowanych ze srodkéw EFS, kwotg ryczaftowq jest kwota uzgodniona
za wykonanie okresionego w projekcie zadania. Uzgodnienie to nastepuje na etapie zatwierdzania
wniosku o dofinansowanie projektu. Na kwote ryczattowg beda skladaty sie wszystkie wydatki, ktére s3
nie‘}bedne do zrealizowania danego zadania w projekcie i ktore zostaty wykazane w szczegétowym

budzecie projektu.

Zastosowanie kwot ryczaltowych w projekcie oznacza, ze nie bedzie on rozliczany na podstawie faktycznie

poniesionych wydatkow. Zaptata nastgpi w przypadku, gdy osiagniety zostanie wskaznik okreslony dia
danego zadania objetego kwotg ryczattowa.

(Podrozdziat 6.6, sekcja 6.6.1, pkt 4 i podrozdziat 8.5, sekcja 8.5.2, pkt 1)

Przykiad projektu rozliczanego kwotami ryczattowymi: ‘

Organizacja pozarzqdowa oferujgca usfugi opleki nad dziecmi potrzebuje wsparcia, aby uruchomic nowe dziatanie dla 10 dzieci.
Whioskuje o kwote ryczaftowq, przedkiadajqc projekt szczegdiowego budzetu, aby rozpoczqé dziatalnosé i prowadzic jq przez
okres jednego roku. Po pierwszym roku dzialalnosc bedzie utrzymywana samodzieinie. Przyktadowo, kwota ryczattowa pokrylaby
wydatki zwigzane 2 pensjq jednej osoby odpowiedzialnej za opieke nad dzie¢mi w ciggu jednego roku, amortyzaciq nowego
sprzetu, i kasztami posrednimi.

Na podstawie projektu szczegdlowego budietu i poréwnania 2z innymi podobnymi operacjami instytucja zarzqdzajqca przyznaje |
kwote ryczattowq w wysokosci 190 000 PLN na pokrycie wszystkich tych kosztow. |
|
Po zakonczeniu operacji kwota zostanie wyplacona organizacji pozarzqdowej na podstawie produktu, jezeli opiekq zostafa objeta |
uzgodniona liczba (10) dzieci. Nie jest wigc konieczne udokumentowanle rzeczywistych kosztéw poniesionych w Zwiqzku z tym
dziataniem.
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Oznacza to jednak, Ze jezeli opiekq objetych bedzie tylko 9 dzieci, koszty kwalifikowalne wyniosq zero, a kwota ryczaftowa nie
2zostanie wyplacona.,

3. Kiedy projekt musi by¢ rozliczany za pomocq kwot ryczattowych?

Zgodnie z Wytycznymi kwalifikowalnosci, wymog zastosowania kwot ryczattowych dotyczy wylacznie
projektow, w ktérych wartos¢ wkiadu publicznego nie przekracza wyrazonej w PLN réwnowartosci
100 000 euro, przeliczonego na PLN z wykorzystaniem miesiecznego obrachunkowego kursu wymiany
stosowanego przez Komisje Europejskg publikowanego na stronie KE, aktualnego na dzien ogloszenia
konkursu w przypadku projektéw konkursowych fub dzien ogloszenia naboru w przypadku projektow
pozakonkursowych.

Okreslenie kwot nastepuje w oparciu o szczegdtowy budzet projektu przedstawiany przez beneficjenta
i zatwierdzony przez wiasciwg instytucje bedgcg strong umowy.

Wiadciwa instytucja bedaca strong umowy zapewnia, ze kwoty ryczaftowe s3 wyliczone w oparciu
o sprawiedliwg, rzetelng i racjonalng kalkulacje przedstawiong przez beneficjenta.

(Podrozdzial 8.5, pkt 3)

4. Kiedy nie stosuje sie kwot ryczattowych?

Kwot ryczaftowych nie stosuje sie w projektach EFS realizowanych na podstawie Wytycznych Ministra
Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji projektéw finansowanych ze Srodkéw Funduszu Pracy
w ramach programow operacyjnych wspéffinansowanych z Europejskiego Funduszu Spolecznego na lata
2014-2020, t|. projektow pozakonkursowych powiatowych urzedéw pracy.

(Podrozdziat 8.5, pkt 1)

Ponadto, kwot ryczattowych nie mozna stosowa¢ w przypadku projektu, ktérego realizacja zlecana jest
w calosci wykonawcy — patrz pytanie 4.

5. Jak nalezy rozumiec¢ wkiad publiczny, ktérego wartos¢ w projekcie
obliguje do stosowania kwot ryczattowych?

Stosowanie kwot ryczattowych jest obligatoryjne w przypadku projektéw EFS, w ktérych wartos¢ wktadu
publicznego {srodkow publicznych) nie przekracza wyrazonej w PLN réwnowartosci 100 000 euro.

Wkfad publiczny niezbedny do wyliczenia kwoty ryczattowej to wszystkie $rodki publiczne w projekcie.
Wktad publiczny stanowita bedzie wiec suma dofinansowania na caty projekt, tj. érodki pochodzace
z EFS i wspotfinansowanie ze srodkéw krajowych, oraz wktad wiasny pochodzacy ze srodkéw publicznych,
np. JST lub PFRON.

Natomiast, wklad wlasny prywatny zapewniany przez wnioskodawce, ani s$wiadczenia badz
wynagrodzenia wyptacane przez osobe trzecig na rzecz uczestnikéw projektu nie wchodza w sktad
100 000 euro.

(Podrozdziat 8.5 pkt 1)

6. Czy wktad JST nalezy traktowac jako wkitad publiczny wliczany do kwoty
100 000 eura?

Tak. Kwota ryczattowa odnosi sie do wartosci projektu, ktory jest finansowany z wktadu publicznego, czyli
srodkéw publicznych. W praktyce oznacza to, 7e do kwoty 100 000 euro wlicza si¢ nie tylko kwote
wyptacang beneficjentowi w formie dofinansowania projektu, ale rowniez wktad wiasny wnoszony przez
jednostki sektora finanséw publicznych, tzw. wkiad wtasny ze $rodkéw publicznych, np. JST lub PFRON.
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1.2 WNIOSEK I UMOWA O DOFINANSOWANIE PROJEKTU

7. Kto okresla kwote ryczattowq?

Whioskodawca - okreslajac wydatki w szczegdtowym budzecie projektu, ktory nastepnie jest
weryfikowany i zatwierdzany przez wlasciwg instytucje bedacg strong umowy. Wnioskodawca bierze pod
uwage planowane do zrealizowania zadania w ramach projektu, dla ktdrych okresla kwote ryczattowa.
Na|tej podstawie szacuje wysokos¢ kwoty ryczattowej dla kazdego zadania, ktére bedzie realizowane
w projekcie.

Zadaniem instytucji bedacej strong umowy jest zapewnienie, ze kwoty ryczattowe sa wyliczone przez
wnioskodawce w oparciu o sprawiedliwg, rzetelng i racjonalng kalkulacje.

(Podrozdziat 8.5, pkt 3)

8. Jak nalezy prawidtowo zdefiniowaé kwote ryczattowg w projekcie?

Kwota ryczattowa to taczna wartos¢ wszystkich wydatkow, ktére s3 niezbedne do zrealizowania danego
&ama w projekcie. Dlatego, definiujgc kwote ryczattowa naleizy patrzeé¢ globalnie na cate zadanie, ktére
chcemy zrealizowac a nie na pojedyncze wydatki. Kwota ryczattowa zawsze obejmuje tylko jedno zadanie.

W projektach PO WER rozliczanych kwotami ryczattowymi kazde zadanie okreslone przez wnioskodawce
w pkt 4.1 wniosku o dofinansowanie projektu, musi mie¢ w pkt 4.2 tego wniosku przypisang kwote
ryczattowa, a takie wskaznik (wskazniki) realizacji tego zadania, ktdrego stopien osiggniecia bedzie
weryfikowany na podstawie dokumentéw wskazanych we wniosku o dofinansowanie (pkt 4.2).

Bigrac pod uwage fakt, ze w przypadku kwot ryczaftowych rozliczenie nastepuje na podstawie
osiggnigtych rezultatow, zaleca sig, aby projekt rozliczany kwotami ryczattowymi podzielony byt na kilka
zadan — kamieni milowych / etapow. W zaleznosci od rodzaju projektu, takie etapy moga uwzgledniaé,
np| podziat na grupy uczestnikow (jedna kwota dotyczy danej grupy a nie wszystkich uczestnikow
projektu), na lata (jedna kwota dotyczy krotszego okresu niz caty okres realizacji projektu), czy forme
wsparcia (jedna kwota dotyczy jednej formy wsparcia a nie catej $ciezki dla danego uczestnika).
Zaplanowanie kilku zadann o mniejszym zakresie, uwzgledniajacych powyisza rekomendacje pozwoli na
zminimalizowanie ryzyka nie kwalifikowalnosci wydatkéw, jakie niesie binarne (rozliczenie w systemie
.Spetnia - nie spetnia”) rozliczanie kwot ryczattowych.

Gdy juz okreslona zostanie liczba zadarh w projekcie, wnioskodawca powinien zastanowic sie, jakie
wydatki bedzie musial ponie$¢ w ramach kazdego zadania w projekcie i oszacowacé oraz uzasadni¢ ich
wysokos$¢. Suma wszystkich wydatkow bezposrednich przewidzianych w zadaniu stanowi¢ bedzie kwote
ryczattowy. Poszczegdlne wydatki objete kwota ryczattowa muszg speiniaé ogélne warunki
kwalifikowalnosci okreslone w pkt 3 podrozdziatu 6.2 Wytycznych kwalifikowalnosci. Oznacza to,
2e wydatki zadania objetego kwotg muszg byc¢ niezbedne, zasadne, a ich szacowanie rzetelne.

Ko‘ejnvm krokiem bedzie przypisanie kazdej kwocie ryczaftowej wskainika/wskainikow produktu lub
rezuitatu oraz okreslenie ich wartosci. Wskainiki te postuzg do ustalenia stopnia realizacji zadania, a tym
samym do ustalenia, czy mozliwe jest rozliczenie kwoty ryczattowej za dane zadanie. Im mniej wskaznikow
tym lepiej, ale powinny one odzwierciedla¢ istote danego zadania. Do kazdej kwoty ryczaltowe;
de’Eniowane sq dokumenty, na podstawie ktorych okresla sie na jakim poziomie osiagniety zostat
wskainik /wskazniki przypisane danej kwocie ryczattowe;.

W  przypadku niezrealizowania w petni wskaznlkow produktu lub rezultatu przyjetych dla kwoty
ryczaftowej, dana kwota jest uznana za nj i zliczenie w systemie ,spetnia — nie spetnia”),
dlatego ich prawidtowe okreslenie jest b ntem projektu.

jedna kwota ryczaltowa

co najmnie] jeden wskatnik

dokumenty potwierdzajgce realizacje wskainika
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Kwoty ryczattowej na pewno nie nalezy definiowaé jako pojedynczy wydatek w projekcie
(np. ubezpieczenie grupy docelowej, dojazd na szkolenie, wynagrodzenie trenera), gdyi takie podejscie
w konstruowaniu budzetu wtasciwe jest dla wydatkow faktycznie ponoszonych. Kwota ryczattowa nie
moze tez obejmowac wylacznie pojedynczych dziatar stanowigcych w gruncie rzeczy czes¢ danego
zadania, np. spotkan zespotu, ktérego zadaniem jest sporzadzenie raportu. Z zadania objetego kwota
ryczaftowg nie powinno sig takze wyodrebniac wydatkow podlegajacych limitom, personelu projektu, etc.

Przykiad 1:

Zadanie/Kwota ryczaftowa:

Doradztwo zawodowe | IPD

Narwa wskazZnika:

Liczba osob, ktére ukonczyty doradztwo zawodowe i IPD

Przykiad 2:

Zadanie/Kwota ryczaitowa:
Szkolenie

Nazwo wskainika:

Osoby, ktére ukonczyty szkolenie

Przykiad 3:

Zadanie/Kwota ryczaitowa:

Posrednictwo pracy

Nazwa wskainiko:

Liczba osob, ktére skorzystaty z posrednictwa pracy

Przykiady blednie zdefiniowanych kwot ryczattowych

Przykiad a:

Zadanie/Kwota ryczoitowa:
Zakup obiadéw (10 os. x 19 dni szkoleniowych)
Nozwg wskainika:

1) oséb, ktore zakoriczyty kurs |. angielskiego dia kelneréw

2) oséb, ktore zakoriczyly kurs wykonywania ustug kelnerskich

3) osdb, ktore uzyskaty kwalifikacje zawodowe w ramach kursu j. angielski dla kelneréw

4) 0s6b, ktére uzyskaty kwalifikacje zawodowe w ramach kursu wykonywanie ustug kelnerskich

Przykiad 5:
Zadanie/Kwota ryczaitowa:

1) catering na szkoleniu (FV) (27 os. x §r. 2 dni x 20zt/0s./dzien)

2) koszt zakupu pakietéw szkoleniowych (zestaw: teczka + diugopis+ notes) (27 os. x 1 zestaw/os. X
15zi/zestaw)

Nazwa wskaZ#nika:

1} Liczba os6b bez pracy ponizej 30 roku zycia, ktére uzyskaty kwalifikacje po opuszczeniu programu
;_2} Liczba osob bez pracy ponizej 30 roku 2ycia, ktére ukoficzyly udziat w szkoleniu w ramach projektu

9. Jak prawidtowo okresli¢ wskazniki dla kwoty ryczattowe;j?

Wskainiki opisane w pkt 4.2 wniosku o dofinansowanie projektu PO WER powinny konkretnie odnosi¢ sie
do danej kwoty ryczattowe] i w najwiekszym stopniu obrazowac¢ wykonanie zadania. Wskazniki powinny
by¢ adekwatne do kwoty ryczattowej. Oznacza to, ie wskazniki okreélone dla zmierzenia stopnia
osiggnigcia celu glownego i celéw szczegdlowych projektu (te wskazane w pkt 3.1 wniosku o
dofinansowanie), co do zasady, nie powinny byé automatycznie stosowane dla rozliczenia kwot
ryczattowych przyjetych w projekcie, gdyz mogg nie by¢ pomocne w okreéleniu, czy zadanie zostato
prawidiowo zrealizowane i moze nastgpic ptatnoéc.




Nieprawidtowym dziataniem jest zatem automatyczne powtarzanie wszystkich wskainikow projektu
wskazanych w pkt 3.1.1. wniosku o dofinansowanie i przypisywanie ich do kazdej kwoty ryczattowej.
Wskainiki w pkt 3.1.1 dotycza celu projektu, czyli catego projektu, natomiast wskainiki stuzace do
rozl‘czenia kwoty ryczattowe] powinny potwierdzac wykonanie danego zadania.

Rekomenduje sie okreslanie dla kwot ryczattowych wskaznikow produktu, a nie rezultatu.

Nie zaleca sie okreslania zbyt wielu wskaznikdw do jednej kwoty ryczattowej. Im mniej tym lepiej.
Rekomenduje sie okreslenie nie wiecej niz 3 wskainikow dla jednej kwoty ryczattowe;j.

Wskainik dla kwoty ryczattowej nie powinien by¢ zbyt ogdiny. | tak, np. dla zadania obejmujacego
dziatanie, np. szkolenia, niezasadne bedzie okreslenie wskainika w brzmieniu ,Udzielenie wsparcia 20
osobom”. Tak skonstruowany wskaznik de facto pozwoli na dokonanie zaptaty kwoty ryczaltowej, podczas
gdy nie wiadomo, np. czy uczestnicy mieli tylko uczestniczy¢ w szkoleniach, czy tez wszyscy je ukoniczyé.

| Przykiad poprawnie zdefiniowanych wskainikéw:
IPrzvldadl:

I Zadanie/Kwota ryczaftowa:

Konferencja upowszechniajaca wiedze o zdiagnozowanych potrzebach MMSP
| Liczba konferencji upowszechniajacych dla minimum 100 oséb/przedstawicieli 20 MMSP

t. Przykiad 2: |

1
Zadanie/Kwota ryczaitowa:
Utworzenie i funkcjonowanie Biura Aktywizacji Zawodowej
| Narwa wskainika:
1) liczba oséb, ktére otrzymaty wsparcie psychologa
2) liczba oséb, ktére otrzymaty wsparcie doradcy zawodowego

Przykiad 3:

Zadanie/Kwota ryczaitowa:

Organizacja 4 seminariow nt. instrumentéw aktywnego poszukiwania pracy
Nazwa wskainika:

Liczba os6b, ktore uczestniczyly w seminarium Jub Liczba seminariéw dla 40 oséb

Przykiad 4:

Zadanie/Kwota ryczoftowa:
Wizyty studyjne 30 uczestnikéw projektu

Nazwa wskainika:
Osobodni {wskainik kalkulowany w nastepujgcy sposéb: liczba uczestnikow wszystkich wizyt studyjnych x {gczna liczba dni
wszystkich wizyt)

Przykiad ie zdefini nych wskaini
Przykiad 5:

Zadanle/Kwota ryczaltowa:
Wizyty studyjne 30 uczestnikow projektu

Nazwa wskainika:
Liczba wizyt monitoringowych

Przykiad 6:

Zadanie/Kwota ryczaltowa:

Konferencja upowszechniajgca wiedze o zdiagnozowanych potrzebach MMSP

Nazwa wskainika:

Liczba przekazanych poczestunkéw uczestnikom konferencji upowszechniajgca wiedze o zdiagnozowanych potrzebach MMSP




10. Czy wskazniki dla kwot ryczattowych mogq by¢ zawsze takie same jak
dla celow projektu?

NIE. Wskainiki dla kwoty ryczattowej powinny byé¢ adekwatne dla konkretnej kwoty ryczaitowe;j
I w najwigkszym stopniu obrazowac wykonanie danego zadania. Oznacza to, ze wskazniki okreslone dla
Zmierzenia stopnia osiggniecia celu gtéwnego i celow szczegotowych projektu, co do zasady nie moga by¢
zastosowane dla rozliczenia kwot ryczaftowych przyjetych w projekcie.

| Przyklad ra z n znikd!

Zadanie/Kwota ryczaltowa:

Diagnoza kompetencji uczestnikéw projektu.
Nazwa wskainika:

Opracowanie IPD dla 30 uczestnikow

Przykiad blednie zdefiniowanych wskainikéw

Zadanle/Kwota ryczaitowa:
Diagnoza kompetencji uczestnikéw projektu.
Nazwa wskainika:

Liczna os6b, ktére po zakoriczeniu udziatu w programie podejma prace lub rozpoczng dziatalnosé gospodarcza J

11. Czy motzliwe jest, aby warto$¢ wskaznika nie obejmowata realizacji
zadania w 100%, pomimo zZe wartos¢ kwoty ryczattowej zostata
skalkulowana z uwzglednieniem realizacji tego zadania w 100%?

Taka sytuacja jest mozliwa wytacznie w przypadkuy, gdy we wniosku o dofinansowanie znajdzie sie
wyczerpujace uzasadnienie w tym zakresie poparte racjonalnymi argumentami. Przyktadem mozie tu by¢
nastepujace zatozenie projektu: Wnioskodawca zaktada, ze przeszkoli 100 0s6b, ale wartos¢ wskaznika
okredla we wniosku o dofinansowanie na poziomie 97%, gdyz na podstawie swoich dotychczasowych
doswiadczen oraz z uwagi na trudng grupe wsparcia, zakiada sig, ze tylko np. 97 0sdb ukonczy szkolenie.
Jednoczesnie w takim przypadku ocenie podlega to, czy beneficjent we wniosku o dofinansowanie zawart
informacje pozwalajgce potwierdzié, ze w projekcie przyjeto odpowiednie rozwiazania majgce na celu
motywowanie i utrzymanie uczestnikéw w projekcie.

Kazdy taki przypadek powinien by¢ indywidualnie rozpatrywany przez instytucje bedacg strong umowy,
ktora zatwierdza wniosek o dofinansowanie projektu.

12. Na podstawie jakich dokumentéw bedzie mozliwa weryfikacja
wykonania zadania/kwoty ryczattowej?

Do kazdego wskainika okreslonego dla dane;j kwoty ryczafttowej (pkt. 4.2 wniosku o dofinansowanie)
wnioskodawca powinien wskaza¢ dokumenty, na podstawie ktorych bedzie mozliwa weryfikacja
wykonania zadania/kwoty ryczattowej. Bardzo waine jest, aby beneficjent okreslit w pkt 4.2 wniosku
o dofinansowanie projektu PO WER dokumenty, adekwatne do potwierdzenia, czy wskaznik/wskazniki
zostaly osiggniete na poziomie pozwalajagcym dokonanie ptatnoéci. Dokumenty wskazane we wniosku
o dofinansowanie beda w trakcie rozliczania projektu stanowi¢ podstawe oceny, czy wskazniki okreslone
dla rozliczenia kwoty ryczattowej zostaty osiggniete na poziomie stanowigcym minimalny prég, ktory
uprawnia do kwalifikowania wydatkow objetych kwota ryczattows.

Rekomenduje sie, aby dokumenty stanowigce podstawe do rozliczenia kwoty ryczattowej stanowity
produkt danego zadania (np. raport) lub potwierdzaty (dokumentowaly) wykonanie okreslonego
zadania/kwoty ryczattowej. Nie naleiy tutaj wskazywac wszystkich dokumentéw, ktére bedg powstawac
w trakcie realizacji zadania, a jedynie te najistotniejsze z punktu widzenia pomiaru stopnia osiggniecia
wskaznika. Jesli zatem wskainikiem jest opracowanie raportu przez ekspertéw z dane] dzedziny,
dokumentem potwierdzajacym realizacje wskainika koniecznym do rozliczenia kwoty powinien by¢
raport. Nie ma natomiast koniecznosci wskazywania w pkt. 4.2, np. list obecnosdci ze spotkan, ktore odbyli
eksperci na etapie opracowywania raportu. W przypadku uproszczonej metody rozliczania wydatkow, jaka
jest kwota ryczattowa istotny jest bowiem rezultat. Instytucja weryfikujaca wniosek o ptatnosc, ktéry jest
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de facto wnioskiem sprawozdawczym, bedzie koncentrowac sie przede wszystkim na rezuitatach lub
produktach, ktérych wykonanie potwierdzaja dokumenty wskazane we wniosku o dofinansowanie.

Dokumenty powinny wskazywac nie tylko na ilosciowe wykonanie zadania (czy realizacjg wskaznika
produktu, np. poprzez liste sprawdzajgcqg na seminarium), ale tez potwierdzic jako$¢ tych zadan
(np. poprzez ankiete wypetniong przez uczestnikéw seminarium), przy czym raz3co niska jakosc
wykonanych zadan moze powodowac uznanie wydatkéw za niekwalifikowalne w projekcie pomimo
zrealizowania wskaznika.

Ostateczna weryfikacja i ocena, czy w petni zrealizowano zatozenia projektu réwniez begdzie odbywata
sie ha podstawie dostarczonych dokumentéw, ktére zostaly wskazane we wniosku o dofinansowanie
projektu.

Jeiili okreslone rezultaty nie zostana w petni osiggniete na koniec realizacji projektu, tj. beneficjent nie
dostarczy dokumentow, ktére zostaly okreslone w umowie o dofinansowanie dla danej kwoty
ryczattowej/zadania, kwota ryczaitowa okreslona dla zadania nie zostanie uznana za kwalifikowalna.

Przykiad 1:

| Zadanie/Kwota ryczaitowa:
Utworzenie i funkcjonowanie Biura Aktywizacji Zawodowej

Nazwa wskainika:

Liczba oséb, ktérym udzielono wsparcie psychologiczne

Liczba oséb, ktore uczestniczyly w zajeciach z doradca zawodowym
Dokumenty potwierdzajqce realizacje zadania:

- lista obecnosci z zajec z doradcq zawodowym oraz psychologiem

Przykiad 2:

Zadanie/Kwota ryczaitowa:

Organizacja 4 seminariéw nt. instrumentow aktywnego poszukiwania pracy
Nazwa wskainika:

Liczba oséb, ktére uczestniczyly w seminarium lub Liczba seminariéw dla 40 osab
Dokumenty potwierdzajqce realizacje zadania:

- lista obecnosci

- dokumentacja zdjeciowa

| - egzemplarz materiatéw przekazywanych uczestnikom seminariow
| - ankiety wypetnione przez uczestnikdw

13. Jak prawidtowo okresli¢ wartos¢ kwoty ryczattowej?

W zwiazku z faktem, ie kwalifikowalnos¢ wydatkow rozliczanych kwotami ryczattowymi nie podlega
ocgnie podczas weryfikacji wniosku o ptatnosé ani kontroli na miejscu, tj. nie jest dokonywana weryfikacja
dokumentacji finansowo-ksiegowej, zapisy wniosku o dofinansowanie w zakresie wysokosci kwoty
ryczattowej powinny by¢ na tyle precyzyjne i wyczerpujace, aby na ich podstawie mozna byfo ocenic,
ze |poszczegdine wydatki skiadajace sie na kwote ryczattowa sg niezbedne do realizacji projektu oraz
zostaty ustalone w wyniku rzeteinej analizy rynku. Powyisze oznacza, ze kwoty ryczattowe i wydatki na nie
sie sktadajgce musza spetnia¢ warunki kwalifikowalnosci okreslone w podrozdziale 6.2 Wytycznych
kwalifikowalnosci, w tym te zwigzane z racjonalnoscig i celowoscig tych wydatkéw. Zgodnie bowiem
z ww. dokumentem {podrozdziat 6.2, punkt 3, tiret f i g), wydatkiem kwalifikowalnym jest wydatek,

ktory:
e jest niezbedny do realizacji celéw projektu i zostal poniesiony w zwigzku z realizacja projektu,

e zostat dokonany w sposdb racjonalny (..) z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych
efektéw z danych nakiadéw.

Whnioskodawca powinien przeanalizowa¢, jakie dzialania i wydatki musi podja¢, aby zrealizowac zadanie
w projekcie i skupi¢ sie na wycenie kazdego czastkowego wydatku, ktéry bedzie wchodzit w sktad jednej
kwoty ryczattowej dla konkretnego zadania. Dla kazdego wydatku skiadajacego sig na kwote ryczattowa
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powinna zosta¢ dokonana rzetelna analiza rynku, na podstawie ktorej wnioskodawca okreslit wartoéé
wydatku sktadajacego sie na kwote ryczattowa.

Potwierdzenie spelnienia ww. warunkéw kwalifikowalnoici dla kwot ryczattowych, tj. szczegétowe
uzasadnienie potwierdzajgce racjonalnosé i efektywnosé kwoty, w tym dokonana przez beneficjenta

analiza rynku, powinno znalez¢ sie w uzasadnieniu pod szczegétowym budietem projektu wniosku
o dofinansowanie.

Celowosc i racjonalnoéc kwot ryczattowych bedzie przedmiotem oceny dokonywanej prze:z instytucje
organizujacg konkurs, za$ wnioskodawca powinien mdc wykaza¢ na etapie negocjacji, ze wydatki
wskazane przez niego w szczegétowym budicie projektu spetniajg ogdlne warunki kwalifikowalnoéci. Bez
dokonania rzetelnej weryfikacji spefnienia powyiszych przestanek kwalifikowalnosci, instytucja
oglaszajaca konkurs nie powinna rekomendowa¢ projektu do dofinansowania.

14. Jak prawidtowo skonstruowac szczegotowy budzetu projektu
rozliczanego kwotami ryczattowymi?

Zgodnie z Instrukcjq wypefniania wniosku o dofinansowanie, zasady konstruowania szczegotowego
budzetu projektu rozliczonego kwotami ryczattowymi sg analogiczne jak dla projektéw rozliczanych na
podstawie faktycznie ponoszonych wydatkéw (sekcja 6.1.1 Instrukcji  wypetniania  wniosku
0 dofinansowanie), przy czym rdinica w przypadku projektu rozliczanego kwotami ryczattowymi,
beneficjent ma obowigzek szczegotowo uzasadni¢ koniecznoéé poniesienia i racjonalno$¢ kazdego
wydatku wykazanego w budzecie projektu.

Planujgc budzet dla kazdego zadania rozliczanego kwotg ryczattowg wnioskodawca wprowadza
poszczegolne wydatki (wraz z ceng jednostkowa, liczba jednostek, nazwe stosowanej jednostki miary),
ktérych taczna suma stanowi wartosé kwoty ryczattowej. W zaleinosci od specyfiki projektu (np. projektu
zaktada sig realizacje roznych etapow), mozliwe jest wyodrebnienie w budiecie kilku zadan, ktére mogg
by¢ objgte odrebnymi kwotami ryczattowymi. Nalezy pamigtac, ze tylko skonstruowanie szczegotowego
budzetu projektu w powyzszy sposdb umozliwi odznaczenie check-boxéw dla poszczegdlinych wydatkow
w ramach zadania, ktére powinny podlega¢ limitom (np. cross-financing, $rodki trwate).

Pogladowy prawidtowy budzet projektu:
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W przypadku projektow rozliczanych kwotami ryczattowymi bardzo waine jest uzasadnienie pod
szczegbtowym budietem wydatkow, w ktérym nalezy przedstawic kalkulacje wydatkow opartg na
realistycznych danych. Uzasadnienie potwierdzajace kwalifikowalnosc kwoty ryczaftowej powinno by¢
przedstawione W sposob  umotliwiajacy  jej weryfikacje przez osoby oceniajgce  wniosek

o dofinansowanie w celu uzyskania pewnosci, ze wydatek jest niezbedny do poniesienia i okreslony
w racjonalnej wysokosci. Na etapie oceny wniosku o dofinansowanie instytucja organizujgca konkurs
powinna rzetelnie weryfikowa¢ sposéb okreslania kwot ryczattowych w budzecie projektu oraz
uzasadnienia dla celowosci, racjonalnosci i efektywnosci kwot ryczattowych (pod budzetem projektu),
a na etapie negocjacji powinna poprosi¢  wnioskodawce O przedstawienie dokumentacji
z przeprowadzonej przez wnioskodawce analizy rynku jezeli ma watpliwosci do przedstawionego przez
wnioskodawce uzasadnienia. Bez rzetelnej weryfikacji ze strony instytucji ogtaszajacej konkurs spetnienia

pawyzszych warunkow kwalifikowalnogci, nie powinna ona rekomendowac projektu do dofinansowania.

W zwiazku z powyiszym, instytucje ogtaszajace konkurs postugujac sig standardem ustug i cen rynkowych
pawinny dokonac poréwnania stawek zaproponowanych w budzetach projektéw z ww. dokumentem. W
przypadku wielokrotnego udzielania wsparcia temu samemu beneficjentowi konieczne jest rowniez
parownanie szczegblowego budzetu projektu z pozostatymi projektami tego beneficjenta. Ponadto,
zasadne jest poréwnanie kosztow w projektach sktadanych w odpowiedzi na dany nabor, jezeli zakres

wsparcia objety projektami jest podobny.

rsztaty wdrozeniowe, seminaria, warsztaty dig pracodawcdw. 10 wyjazdéw w ciggu miesiqca.

rot kosztéw dojazdoéw dla przedstawicieli instytucji i organizacji partnerskich na warsztaty, sesje strategiczne,

om kosztéw zostal oszacowany jako 40 zI w dwie strony érodkami komunikacji publicznej migdzymiastowej
nikacji miejskiej. Stawka skalkulowana w oparciu o analiz cennikéw komunikacji miejskiej/PKS/PKP na terenie
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woj. X, zgodnie z cennikiem biletéw kiasy Il. Partnerzy projektu, jako NGO nie dysponujg budzetem na dojazdy
Zwiqzane ze znaczng liczbq warsztatéw planowanych w projekcie. Koszt biletdw na stronach internetowych
przewoinikéw to: z miasta A do B - 15 2l, zmiastaAdo C- 17 2l, 2 mjasta A do D - 60 2t

Przykiad blednego uzasadnienia celowosci, r nalnosci i nosci atkéw skiada h sie na
kwote ryczattows:

Sredni koszt dojazdu przedstawicieli instytucji i organizacji partnerskich zostal skalkulowany na podstawie analizy cen
unkowych W nastepujqcy sposéb 40 zt x 8 os. x 10 przejazdow x 40 z1),

15. Czy mozliwe jest okreslenie kilku kwot ryczattowych w Jednym
zadaniu?

NIE. Zasadj jest, ze jedna kwota ryczattowa obejmuje jedno zadanie. Nie nalezy przy tym myli¢ z kwota
ryczaftowa poszczegéinych wydatkow wykazanych w budzecie projektu dla danego zadania, ktérych
taczna suma stanowi wiaénie kwote ryczattows.

16. Jak wykazac we wniosku o dofinansowanie wkitad wtasn y w
projektach rozliczanych kwotami ryczattowymi?

$rodkow wktadu wtasnego, przy czym moze to nastapic bez potrzeby i zasadnosci okreslenia formy wkiadu
we wniosku o dofinansowanie. Wkiad wlasny wykazywany w ramach projektu rozliczanego kwotami
ryczaftowymi traktowany jest co do zasady jako pPieniginy. W ramach kosztéw projektu nie podlegaja
bowiem weryfikagcji monitorowaniu 2adne dokumenty ksiegowe. W 2wigzku z powyiszym, jesli beneficjent
przewiduje wniesienie wkiadu wilasnego w ramach kwoty ryczattowej nie odznacza pola ,Wkiad
rzeczowy” dla danej kwoty we wniosku o dofinansowanie oraz nie odznacza ww. kosztu, jako kategorii

17. Jak wykazaé personel merytoryczny w projektach rozliczan ych
kwotami ryczattowymi?

Tym niemniej, na etapie realizacji projektu, do personelu projektu Zaangazowanego w ramach zadan
rozliczanych kwotamij ryczaftowymi nie ma zastosowania podrozdziat 6.15 Wytycznych (Koszty Zwigzane z
angazowaniem personelu). W zwigzku z powyiszym, po zatwierdzeniu projektu do realizacji nie bedzie
weryfikowany sposob angazowania personely projektu jak réwniez np. nie bedzie obowiazkuy
wprowadzania danych dotyczacych personelu do Bazy personelu.

(Podrozdziat 8.5, pkt 2)

18. Czy w projektach rozliczanych na podstawie kwot ryczattowych mozna
rozliczac koszty posrednie rozliczane ryczattem?

(Podrozdziat 8.5, sekcja 8.5.2, pkt 2)
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19. Co powinna zrobié instytucja jezeli wartos¢ projektu, ktory pierwotnie
zostat ztozony na kwote powyzej 100 000 euro wktadu publicznego,

w wyniku negocjacji ulegta zmniejszeniu do kwoty ponizej 100 000 euro
wktadu publicznego?

Wymogi formalne w zakresie kompletnosci wniosku, rozumiane;j jako jego prawidtowe wypetnienie,
zgodnie z ustawg z dnia 11 lipca 2014 r. 0 zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020, obligatoryjnie podlegaja uzupetnieniu. Zatem ze
wzgledu na ich niedopetnienie nie mozna odrzuci¢ projektu, tylko zgodnie z art. 43 ww. ustawy wezwac
wnipskodawce do uzupetnienia.

Wiec jesl w trakcie negocjacji wartos¢ projektu zostanie zmieniona do takiej, ktora obliguje do
zastosowania kwot ryczattowych, wnioskodawca powinien zostaé wezwany do zmiany zapiséw wniosku
o dofinansowanie projektu zgodnie 2 wymogami stawianymi dia tego typu projektow.

11.3 Wdrazanie projektu rozliczanego kwotami ryczaltowymi

20. Czy beneficjent rozliczajqcy wydatki na podstawie kwot ryczattowych
zobowigzany jest do gromadzenia dokumentow ksiegowych?

NIE. Wydatki rozliczane kwotami ryczattowymi s traktowane jako wydatki poniesione. Oznacza to,
je \beneficjent nie ma obowiazku gromadzenia ani opisywania dokumentow ksiggowych w ramach
prdjektu na potwierdzenie poniesienia wydatkow, ktére zostaly wykazane jako wydatki objete kwotg
ryc%a?towq.

(Padrozdziat 6.6, sekcja 6.6.2, pkt 2)

21. Czy nalezy stosowa¢ zasade konkurencyjnosci w projektach
rozliczanych kwotami ryczattowymi?
NIE. Zasady konkurencyjnosci nie stosuje si¢ do wydatkdw rozliczanych kwotami ryczattowymi.

Realizujgc projekt rozliczany kwotami ryczattowymi, beneficjent dowolnie wybiera dostawcow
poszczegblnych towardw i ustug, nawet tych o duiej wartosci. Moze stosowac procedury obowigzujace
u niego w komercyjnej dziatalnosci, o ile je posiada. Nie musi jednak tworzy¢ takich procedur specjalnie na
potrzeby realizacji projektu. Oznacza to, ze beneficjent moze publikowac informacje dotyczace
udzielanych zamowien (chod nie stuzy do tego Baza konkurencyjnosci), a moze ich nie publikowac. Decyzja
nalezy do niego.

Beneficjent zawsze musi jednak przestrzegac powszechnie obowigzujacego prawa, np. prawa zamowien
publicznych czy prawa pracy. Oznacza to, 7e beneficjenci wymienieni w art. 3 ust. 1 ustawy Prawo
zaméwien publicznych dla zakupéw o wartosci rownej lub przekraczajacej réwnowartos¢ kwoty
30000 euro netto, s3 zobowigzani do stosowania przepiséw tej ustawy. Rozdziat 6.5 Wytycznych
kwalifikowalnosci ich jednak w tym zakresie nie obowigzuje.

(Podrozdziat 6.5, pkt 7 lit. b)
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22. Czy w przypadku angazowania personelu do projektu rozliczanego
kwotami ryczattowymi zastosowanie majq postanowienia podrozdziatu
6.15 Wytycznych kwalifikowalnosci?

NIE. Do personelu projektu zaangazowanego w ramach zadan rozliczanych kwotami ryczattowymi nie ma
zastosowania podrozdziat 6.15 Wytycznych  kwalifikowalnosci (Koszty 2zwigzane 2 angazowaniem
personelu), za wyjatkiem pkt 7 ww. podrozdziatu, ktory stanowi, ze osoba upowaziniona do dysponowania
srodkami dofinansowania projektu oraz podejmowania wigiqcych decyzji finansowych w imieniu
beneficjenta nie moze by 0sobq prawomaocnie skazanq za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnoséci instytucji panstwowych oraz samorzqdu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub zq przestepstwo skarbowe, co beneficjent weryfikuje na
podstawie oswiadczenia tej osoby przed jej zaangazowaniem do projektu.

W zwigzku z powyiszym na etapie rozliczania wnioskow o ptatnos¢, czy kontroli projektu nie bedzie
weryfikowane spetnienie przez personel projektu zadnych warunkow kwalifikowalnosci okreslonych
w podrozdziale 6.15 Wytycznych kwalifikowalnosci, z wyjatkiem obowiazku wynikajacego z pkt 7.

(Podrozdziat 8.5, pkt 2)

23. Czy w przypadku rozliczania projektu kwotami ryczattowymi wypeinia
sie Baze personelu?

Nie. W przypadku, gdy rozliczanie projektu odbywa sie kwotami ryczattowymi, nie nalezy uzupetniaé Bazy
personelu.

(Podrozdziatu 8.5 pkt. 2)

24. Kiedy kwoty ryczattowe sq kwalifikowalne?

W umowie o dofinansowanie przewidziano, ze beneficjent rozlicza wydatki w ramach projektu metodami
uproszczonymi, tj. w oparciu o kwoty ryczattowe oraz koszty posrednie, zgodnie z wnioskiem
o dofinansowanie projektu oraz Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci. Ponadto w umowie wskazane
sq wszystkie kwoty ryczaftowe wraz z przypisanymi im kwotami, wskaznikami oraz dokumentami
potwierdzajgcymi wykonanie ww. wskaznikdw.

Z uwagi na powyisze, w umowie o dofinansowanie projektdw rozliczanych ryczattami w ramach PO WER
wprowadzono rozwigzanie polegajace na okreéleniu dla danej kwoty ryczattowe;j:

¢ wskainikow stuigcych do jei binarnego rozliczenia (w systemie ,spetnia — nie spetnia”) oraz

* wskainikdw, ktore nie stuzg do rozliczenia kwoty ryczattowej, a w przypadku ich nieosiggniecia
moiliwe bedzie rozliczenie kwoty ryczattowej z zastosowaniem reguty proporcjonalnosci
{(np. efektywnos¢ zatrudnieniowa).

Umowa o dofinansowanie projektu zakiada ponadto, 7e w przypadku nieosiagniecia w petni w ramach
danej kwoty ryczattowej wskaznikow zdefiniowanych w ww. umowie, uznaje sie, ie beneficjent nie
rozliczyt przyznanej kwoty ryczattowe]. W takim przypadku nie stosuje sie reguty proporcjonalnosci,
o ktérej mowa w Wytycznych kwalifikowalnosci (podrozdziat 8.8), lecz za niekwalifikowalne uznaje sie
wydatki bezposrednie poniesione przez beneficjenta na zadanie objete kwota ryczattowq, ktéra nie
zostata uznana za rozliczong (patrz tez pkt 31).

25. Czy w trakcie realizacji projektu mozliwe jest dokonanie zmian
W zakresie kwot ryczattowych?

Wz6r umowy o dofinansowanie (rozdziat: Zmiany w Projekcie} wskazuje, ze »~Beneficjent nie moze
dokonywac zmian w Projekcie w zakresie kwot ryczattowych, ... (dotyczy wysokosci kwot i wskazZnikow)”,
a pozostate zmiany wymagajq zgtoszenia do instytucji, z kt6rg jest zawarta umowa. Powyiszy zapis
wskazuje na generalng zasadg, zgodnie z ktorg raz uzgodnione na etapie zatwierdzania projektu kwoty
ryczaftowe nie podlegajg zmianom.

Nie oznacza to jednak, ze w zadnym przypadku nie jest mozliwe dokonywanie zmian w Projekcie. Nalezy
jednakowoz podkresli¢, ze zmiana Zapiséw umowy o dofinansowanie projektu, w ktérym przewidziano
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kwoty ryczattowe nie moze staé si¢ sposobem uniknigcia skutkow binarnego rozliczania tych kwot.
Co do zasady beneficienci powinni doktada¢ wszelkich staran, aby wskainiki przyjete dla kwoty
ryczaltowej byly osiggane na pierwotnie zakladanym poziomie. Nie mozna jednak wykluczy¢ sytuacji, gdy
w trakcie realizacji projektu wystapia zdarzenia niezaleine od beneficjenta, ktore moga miec bezposredni
prrJ/w na stopier osiagniecia wskaznikow przypisanych kwocie ryczattowej. Kazdy taki przypadek
powinien by¢ indywidualnle rozstrzygany przez instytucje bedaca strona umowy o dofinansowanie, przy
uwzglednieniu naczelnej zasady, ie nie mozna dokonywal zmian w projekcie w zakresie kwoty
ryczaitowej ocenianej ex-ante i przyjmowanej w takim ksztatcie do realizacji. Przed ewentualnym
podjeciem decyzji o koniecznoéci zmiany wskainikow iflub wysokoéci kwoty ryczattowej wskutek
szczegolnej okolicznosci, ktéra miata miejsce w trakcie realizacji konkretnego projektu, potrzebna jest
kazdorazowo analiza okolicznosci zewnetrznych, ktore moga, lecz niekoniecznie zawsze muszg, skutkowad
konjecznoscia zmiany kwoty ryczattowej. Ocena stanu faktycznego w zakresie wystapienia okolicznosci
zewnetrznych majacych wptyw na kwote ryczattowa powinna uwzglednia¢ fakt wystapienia sity
wyiszej, czy okolicznoéci absolutnie niezaleinych od beneficjenta {np. zmiana przepisow
obawiazujacych beneficjenta podczas realizacji projektu) — majacych wptyw na projekt. Analiza ta ma
stuzy¢ uzasadnieniu, ze okolicznosci zewnetrzne maja taki wplyw na realizacje projektu, ze skutkuja
konieczno$cig zmiany kwoty ryczattowej.

Nie ma moiliwosci modyfikowania kwot ryczattowych ani wskaznikéw tylko dlatego, ie beneficjent
zgtasza koniecznoé¢ zmiany przed zakoriczeniem projektu w zwigzku z problemami lub biedami jakie
zidentyfikowat w trakcie realizacji projektu. Zasadnos$¢ wprowadzenia przez beneficjenta zmian do
pro;ektu wymaga kaidorazowo oceny wtasciwej instytucji bedacej strona umowy o dofinansowanie
projektu.

26. Czy projekty objete pomocq publicznqg lub pomocq de minimis mogq
by¢ rozliczane kwotami ryczattowymi?

TAK. W Wytycznych kwalifikowalnosci podjeto decyzje o niewytaczaniu z obowigzku stosowania
uproszczonych metod, w tym kwot ryczattowych w przypadku projektow objetych pomocy
publiczna/pomocg de minimis.

W przypadku wystapienia pomocy publicznej w projektach rozliczanych z zastosowaniem kwot
ryc?aftowych, udzielong pomoc nalezy traktowa¢ jako pomoc de minimis i wykazywac w stosunku do
catkowitej kwoty objetej ryczattem.

Na podmiocie udzielajgcym pomocy spoczywaja obowiazki sprawozdawcze wynikajgce z art. 32 ustawy
z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej. Zgodnie z ww,
przepisem: ,,podmioty udzielajace pomocy s3 zobowigzane do sporzadzania i przedstawiania Prezesowi
Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentow sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej, zawierajacych
w szczegdinosci informacije o beneficjentach pomocy oraz o rodzajach, formach, wielkosci i przeznaczeniu
udzielonej pomocy.” Podmioty udzielajace pomocy sprawozdajq sig z udzielonej pomocy zgodnie z logika
realizacji i rozliczania projektéw objetych kwotami ryczaftowymi. Podkresli¢ naleiy, iz w tym systemie
rozliczeri beneficjenci nie sa zobowigzani do monitorowania poszczegolnych dokumentdéw ksiegowych
i nie wykazuja wartosci tych dokumentow ani w rozliczeniach z instytucja bedgcy strong umowy
o dofinansowanie {we wnioskach o ptatnos$¢), ani w sprawozdaniach kierowanych do Prezesa Urzedu
Ochrony Konkurencji i Konsumentow. Beneficjenci, zgodnie z tym co wskazano powyzZej, sq natomiast
zobowigzani sg do rozliczenia udzielonej pomocy na podstawie kwot ryczattowych, ktore te pomoc
obgjmuja.
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I1l. WERYFIKACJA 1 ROZLICZANIE PROJEKTOW

27. W jakim dokumencie okreslone sq warunki rozliczania kwot

ryczattowych przez beneficjenta oraz na Jjakiej podstawie odbywa sie ich
rozliczenie?

Szczegdtowe warunki rozliczania kosztéw w ramach danego projektu na podstawie kwot ryczattowych
okresla umowa o dofinansowanie.

Instytucja bedgca strong umowy o dofinansowanie zobowigze beneficjenta w tejze do przedstawienia
dokumentacji potwierdzajgce;j osiggniecie rezultatéw, wykonanie produktéw lub zrealizowanie dziatan
zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu.

(Podrozdziat 6.6 sekcja 6.6.2, pkt 1)

28. W jaki sposob nastepuje przekazywanie zaliczek w ramach projektu
rozliczanego na podstawie kwot ryczattowych?

Co do zasady, pierwszg zaliczke  beneficjent otrzymuje niezwtocznie po podpisaniu umowy
o dofinansowanie zgodnie z zatwierdzonym harmonogramem pfatnosci. Kolejne zaliczki przekazywane sa
na podstawie ztozonych do 1Z/IP wnioskdw o ptatnosc, ktore maja charakter sprawozdawczy, gdyz co
zasady wydatki w projektach rozliczanych kwotami ryczaftowymi mogg by¢ uznane za kwalifikowalne
dopiero po osiagnigciu danych 2atozeri/wskainikow okreslonych w projekcie. Opiekun projektu ocenia na
podstawie przedstawionych przez beneficjenta informacji we wniosku o ptatnos¢ w punkcie Rzeczowy
Postep Realizacji projektu czy projekt jest realizowany zgodnie z harmonogramem. Dodatkowo,
beneficjent przedstawia oswiadczenie, ze wydatkowat 70% otrzymanych $rodkéw. Na tej podstawie
wypltacane sg kolejne zaliczki.

Jezeli beneficjent oswiadczyl, ze nie wydat 70% otrzymanych $rodkow, nie otrzyma kolejnej transzy.

Przy opracowywaniu harmonogramu wydatkéw nalezy zwroci¢ szczegding uwage, aby przekazywac
beneficjentom zaliczki w kwotach niezawyzonych, ale jednoczeénie umozliwiajgcych realizacje projektu ze
srodkéw zaliczki. Zasada powinno byc przekazywanie zaliczki dla beneficjentow realizujacych projekty w
oparciu o kwoty ryczattowe na kwartat, lecz w szczegllnie uzasadnionych przypadkach zaliczka moze byc
przekazana na dfuzsze okresy rozliczeniowe np. potroczne. Niemniej jednak, zawsze powinno odbywac sie
to po analizie specyfiki danego projektu i dotychczasowej wspétpracy z beneficjentem, a wnioski o
ptatnosc (sprawozdawcze) nawet w takich przypadkach powinny by¢ skiadane za okresy maksymalnie
kwartalne.

29. Jakie sq zasady weryfikacji projektow, w ktorych zastosowano kwoty
ryczattowe?

Wydatki rozliczane kwotami ryczattowymi traktowane sg jako wydatki poniesione. Oznacza to,
ze beneficjent nie ma obowigzku gromadzenia i opisywania dokumentéw ksiggowych w ramach projektu.
Beneficjent nie ma rownie; obowiazku zlecania ustug w ramach zasady konkurencyjnosci (patrz pkt 20).

Chociaz sposéb ponoszenia wydatkow ksiggowych przez beneficjenta nie podlega weryfikacji w zwigzku
z realizacjg projektu przez instytucje zaangazowane we wdrazanie EFS, projekt w kazdym przypadku moze
podlegac kontroli przez inne uprawnione do tego podmioty w zwigzku z obowigzujgcym prawem,
np. prawem zamowieri publicznych przez Urzad Zamowiern Publicznych, czy prawem pracy przez
Parstwowg Inspekcje Pracy.

(Podrozdziat 6.6, sekcja 6.6.2 pkt. 2 lit. b)

Weryfikacja kwalifikowalnoéci wydatkow w projekcie rozliczanym kwotami ryczattowymi polega na
sprawdzeniu, czy dziatania zadeklarowane przez beneficjenta zostaty zrealizowane a okreélone w umowie
o dofinansowanie wskazniki produktu/rezultatu zostaly osiggniete. Weryfikacja kwalifikowalnoéci kazdej
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kwoty ryczattowej rozliczanej we wniosku o ptatnos¢ dokonywana jest na w oparciu o dokumenty
potwierdzajgce wykonanie zadarn objetych kwotg ryczaftowa (okreslone w umowie o dofinansowanie).

(Podrozdziat 6.6, sekcja 6.6.2 pkt. 3 lit. b)

Rozgczajqc projekt, w ktorym zastosowano kwoty ryczattowe, instytucja bedgca strong umowy weryfikuje
zgodnosé dostarczonych produktow lub zrealizowanych ustug/zadan z zalozeniami okreslonymi we
wniosku o dofinansowanie projektu.

(Podrozdzial 6.6, sekcja 6.6.2 pkt. 4)

30. Jakie sq konsekwencje nieosiggniecia wskaznikow okreslonych dla
kwoty ryczattowej?

W przypadku niezrealizowania zatoionego w umowie o dofinansowanie wskainika lub wskaznikéw
objetych dang kwotg ryczattowa w catosci, dana kwota ryczattowa jest uznana za niekwalifikowalna
a beneficjent zostaje wezwany do zwrotu $rodkow. Rozliczenie kwoty ryczattowej dokonywane jest
bowiem w systemie ,spetnia-nie spetnia”. Dlatego bardzo waine jest okreslanie dla kwot ryczattowych
takich wskaznikdw, ktdre bedy jasno swiadczyty o kwalifikowalnosci kwoty ryczattowej oraz nie
wskazywanie zbyt duzej liczby wskainikéw dla jednej kwoty, gdyz nieosiggniecie jednego z np. 5
okliélonych wskainikow oznacza¢ bedzie brak kwalifikowalnosci kwoty ryczattowej w catosci. Podkreslic
nalezy, ze tylko realizacja w 100% wszystkich wskainikow okreslonych dla kwoty ryczattowych jest
warunkiem do uznania kwoty ryczattowej za kwalifikowalng w ramach projektu.

(Podrozdziat 6.6, sekcja 6.6.2 pkt. 5 lit. b)

31. W jaki sposob rozliczane sq kwoty ryczattowe?

Zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu, beneficjent jest zobowiazany rozliczy¢ dang kwote
ryczattowa we wniosku o ptatnosc sktadanym za okres, w ktérym zadanie objete kwotg ryczattowg zostato
zrealizowane w stopniu okreslonym w umowie o dofinansowanie oraz zgodnie z harmonogramem
ptatnosci. Oznacza to, ze jezeli dane zadanie zostato zrealizowane i beneficjent posiada dokumenty, ktoére
zgodnie z umowa 0 dofinansowanie ma dostarczyc instytucji na potwierdzenie wykonania wskaznikéw, w
najblizszym wniosku o ptatnosc wykazuje kwotg ryczattowq jako rozliczong (jako wydatek kwalifikowalny).

Wszystkie kwoty ryczattowe przyjete w umowie beneficjent rozlicza nie pdiniej w koricowym wniosku
o ptatnosc.

Obowigzkiem beneficjenta wynikajgcym z zawartej umowy jest réwniez rozliczenie catosci otrzymanego
dofinansowania w korcowym wniosku o ptatnos¢. W przypadku, gdy z rozliczenia wynika,
e dofinansowanie nie zostalo w catosci rozliczone przez beneficjenta w ramach kwot ryczattowych, gdyz,
np. nie osiagnieto na zaktadanym poziomie wskaznika danej kwoty ryczattowej, beneficjent zwraca te
czes¢ dofinansowania, ktora dotyczy nierozliczonej kwoty ryczattowej na rachunek bankowy 12/IP
w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia okresu realizacji projektu. Powyz2szego zwrotu nie
nalezy utozsamiaé ze zwrotem oszczednosci, ktdre w projektach rozliczanych metodami uproszczonymi
nie wystepuja (patrz pkt 31).

32. Czy w projekcie rozliczanym kwotami ryczattowymi wystepujq
oszczednosci?

NIE. Beneficjent nie ma obowigzku monitorowania kwot wydatkow faktycznie poniesionych w ramach
kwoty ryczaftowej. Tym samym w projekcie nie powstajg oszczednosci, a beneficjent nie zwraca srodkéw,
jesli faktycznie wydatkowat mniej niz przewiduje okresiona przez niego kwota ryczaitowa. Podobnie
beneficjent nie otrzymuje refundacji, jesli wydatkowat wiecej niz przewiduje ustalona kwota ryczaftowa.
InsFytucja bedaca strong umowy o dofinansowanie nie ma mozliwosci zatwierdzenia wniosku o ptatnoséc
koncowa w kwocie faktycznie poniesionej przez beneficjenta, innej niz wynikajaca 2 wartosci kwoty
ryczattowej okreslonej w umowie o dofinansowanie.
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33. Czy reguta proporcjonalnosci ma zastosowanie w projektach, ktore sq
rozliczane kwotami ryczattowymi?

TAK. Niemniej jednak, nie odnosi sie ona do wskainikow okreslanych dla rozliczenia danej kwoty
ryczattowej, a wskaznikow produktu i rezultatu okreslonych dla realizacji celu projektu (wskazanych w pkt
3.1 wniosku o dofinansowanie). Jak wynika z uregulowan Wytycznych kwalifikowalnosci (podrozdziat 8.8),
reguta proporcjonalnosci ma zastosowanie w przypadku nieosiggniecia zatozen merytorycznych projektu
okreslonych we wniosku o dofinansowanie, w tym niespetnienia kryterium zatwierdzonego przez komitet
monitorujgcy programu operacyjnego oraz nieosiggniecie celu projektu. Wyjatkiem od tej zasady sq
wskazniki odpowiadajace za rozliczenie w projekcie kwoty ryczattowej, jeieli wynika to z umowy ©
dofinansowanie. Wytyczne kwalifikowalnosci regulujg, iz w przypadku projektéw rozliczanych kwotami
ryczattowymi niezrealizowanie w petni wskaZnikéw rozliczajgcych okreslong kwote ryczattowg oznacza
uznanie jej za niekwalifikowalng i wezwanie beneficjenta do zwrotu tych srodkéw tj. odnoszacych sie tylko
do kwoty ryczattowej uznanej za niekwalifikowalng. Wobec powyiszego, do takich wskasnikow reguta
proporcjonalnoici nie ma zastosowania. Jezeli jednak w projekcie, poza wskaznikami rozliczajacymi kwoty
ryczattowe, okreslono réwniez inne wskasniki monitorowania, podlegaja one weryfikacji i rozliczeniu na
zasadach ogo6lnych, tj. z uwzglednieniem zastosowania reguty proporcjonalnosci wynikajacej z Wytycznych
(podrozdziat 8.8).

| Dokumenty potwierdzajqce realizacje radania:

Projekt zaklada wsparcie osob miodych z tzw. grupy NEET. W pierwszej kolejnoéci przeprowadzona zostanie diagnoza |
kompetencji zawodowych oséb mtodych, a nastgpnie uczestnicy zostang skierowani na szkolenia zgodne z ich profilem !
kompetencyjnym. Kazda z ww. form wsparcia zostata zaplanowana w odrgbnym zadaniu objetym odrebng kwotg ryczattowy.

Zadanie 1 /Kwota ryczattowa nr 1:

Diagnoza kompetencji uczestnikow projektu

Nazwa wskoznika:

Liczba opracowanych Indywidualnych Planéw Dziatania: 30

indywidualny Plan Dziatania

Zadanie 2 /Kwota ryczaftowa nr 2:

Szkolenia zawodowe

Nazwa wskainika:

Liczba osob, ktdre ukoriczyly szkolenia zawodowe: 25,

Dokumenty potwierdzajqce realizacje zadania:
Certyfikaty ukoriczenia szkoler,, dokument potwierdzajgcy wynik egzaminu zawodowego Indywiduainy Plan Dziatania

Kwoty ryczattowe dla ww. zadar bedg rozliczane w sytuacji, gdy przyjeta dla nich wskazniki zostana osiggniete na poziomie
zalozonym w umowie o dofinansowanie projektu;

1.
Dodatkowo w projekcie przyjgto wskaznik rezultatu: efektywnodé zatrudnieniowa, ktérego wartosc okreslono na poziomie 60%.

Beneficjent zatozyt, iz w wyniku wsparcia udzlelonego w realizowanym prze z niego projekcie, 60% jego uczestnikéw po
zakonczeniu udziatu w projekcie podejmie prace lub rozpocznie prowadzenie dzialalnosci gospodarczej. [

Jedli jednak ww. wskainik zostanie osiggniety na nizszym poziomie, przy rozliczeniu koricowym projektu w zakresie dotyczacym
tego wskaZnika, zastosowanie bedzie miata regufa proporcjonalnosci.

Przyktadowe zapisy umowy o dofinansowanie:
§6

1. Beneficjent rozlicza wydatki w ramach Projektu metodami uproszczonymi, tj. w oparciu o kwoty ryczattowe oraz koszty
posrednie, zgodnie z Wnioskiem araz Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci.

| 2. Beneficjent moze rozliczy¢ w ramach Projektu nastepujgce kwoty ryczattowe :

1) Zadanie 1 - Diagnoza kompetencji uczestnikéw projektu (kwota ryczattowa nr 1), w kwocie 10 000 2t




2) Zadanie 2 - Szkolenia zawodowe (kwota ryczattowa nr 2), w kwocie 100 000 zt;
3. W zwigzku z kwotami ryczattowymi, 0 ktérych mowa w ust. 2, Beneficjent zobowigzuje sie oslagnac co najmniej
nastgpujace wskazniki :

| 1) w ramach kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 1

i

- liczba opracowanych Indywidualnych Planow Dziatania: 30, a dokumentami potwierdzajgcymi jego wykonanie jest:
Iindywidualny Plan Dziatania;

2) w ramach kwoty ryczattowej, o ktorej mowa w ust. 2 pkt 2

- liczba os6b, ktére ukoriczyly szkolenia zawodowe: 25, a dokumentami potwierdzajacymi jego wykonanie s3: certyfikaty
ukonczenia szkolen, dokument potwierdzajacy wynik egzaminu zawodowego.

4. W przypadku nieosiggniecia w pelni w ramach danej kwoty ryczattowe]j wskaznikéw, o ktorych mowa w ust. 3, uznaje
sie, 2e Beneficjent nie rozliczyt przyznanej kwoty ryczattowej. W takim przypadku nie stosuje sig reguly proporcjonalnosci, o ktérej
mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci.

5. Wydatki bezpoérednie, ktore Beneficjent poniost na zadanie objete kwotg ryczaftowa, ktéra nie zostala uznana za
rozliczong, uznaje sig za niekwalifikowalne.
6. Regula proporcjonalnosci, o ktorej mowa w Whytycznych w zakresie kwalifikowalnogci, mote miec zastosowanie
wytacznie w przypadku.
1) wskaznikéw innych niz wymienione w ust. 3, okreslonych we Whniosku;

| 2) sytuacji losowych niezaleznych od Beneficjenta skutkujacych nieosiggnigciem wskaznikow, o ktdrych mowa w ust. 3,

pod warunkiem uzyskania zgody Instytucji Posredniczgcej.

34. Czy niezlozenie wniosku o ptatnos¢ w terminie lub na kwote skutkuje
naliczeniem odsetek na podstawie art. 189 ufp?

NIFF. Zgodnie z art. 189 ust. 3f ustawy o finansach publicznych, w projektach rozliczanych w catosci lub
czeéci w formie kosztow uproszczonych (art. 67 ust. 1 lit. b-d rozporzadzenia nr 1303/2013) nie nalicza sie
od?etek 7a nieztozenie wniosku o ptatnoé¢ w terminie lub na kwotg okreslong w umowie. W zwiazku
7 powyiszym nie nalicza sie odsetek za ozenie wniosku o ptatnoéé nie w terminie lub nie na kwote.
Niemniej jednak, nierealizowanie projektu zgodnie z zatozeniami okreélonymi we wniosku
o dofinansowanie, moze skutkowaé rozwigzaniem umowy i 23daniem zwrotu srodkow od beneficjenta.

Art. 189 ust. 3f ufp stosuje sie do wnioskow o ptatno$é ztozonych po dniu 2 wrzeénia 2017 r. Stosowanie
nowych przepisow nastgpuje bez koniecznosci aneksowania umow.

[V. KONTROLA PROJEKTU

35. Czy projekty rozliczane kwotami ryczattowymi podlegajq kontroli na
miejscu realizacji projektu?

TAK. Kontrole projektéw rozliczanych kwotami ryczattowymi powinny by¢ planowane z uwzglednieniem
terminéw wyznaczonych na rozliczenie kwoty ryczattowe] w ramach poszczegdlnych zadad lub ich
etapow. Kontrola na miejscu powinna skupiac sie na zweryfikowaniu faktycznego postgpu rzeczowego
projektu poprzez rozmowe z personelem projektu oraz zweryfikowaniu oryginaléw dokumentow
wezesniej przekazywanych przez beneficjenta za posrednictwem SL2014.

Podstawowe znaczenie dla celéw kontrolnych w przypadku projektéw rozliczanych kwotami ryczattowymi
maja jednak wizyty monitoringowe, ktére powinny odbywac sie przed kontrolg na miejscu i powinny byc
dokonywane ad hoc, w celu weryfikacji czy wsparcie jest realizowane przez beneficjenta 2godnie
z zatozeniami okreslonymi we wniosku o dofinansowanie.
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36. Co podlega kontroli w projektach rozliczanych kwotami ryczattowymi?

Wydatki rozliczane uproszczong metoda sq traktowane jako wydatki poniesione. Nie ma obowigzku
gromadzenia ani opisywania dokumentéw ksiegowych w ramach projektu na potwierdzenie poniesienia
wydatkéw, ktore zostaly wykazane jako wydatki objete uproszczong metoda. W zwiazku z powyzszym,
w projektach rozliczanych za pomocy kwot ryczattowych kontroli nie podlegaja: faktury, pozostate
dowody ksiggowe, wyciagi bankowe, listy plac, umowy o pracg, umowy cywilnoprawne, dokumentacja
dotyczaca zamdwien publicznych, zasady konkurencyjnosci oraz pomocy publiczne;.

W przypadku projektow rozliczanych kwotami ryczattowymi kontrola w siedzibie beneficjenta polega na
sprawdzeniu posiadania przez beneficjenta oryginatéw dokumentéw okreslonych w umowie
o dofinansowanie, potwierdzajacych osiagniecie rezultatéw, wykonanie produktow lub zrealizowanie
dziatan zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu. Kluczowe znaczenie ma nie tylko
weryfikacja zgodnosci realizowanych form wsparcia z zatozeniami wniosku o dofinansowanie projektu pod
katem ilosciowym, ale takze pod katem jakosciowym. Instytucja bedaca strona umowy moze wymagac od
beneficjenta wszelkich materiatéw, ktére mogq potwierdzic, iz wywigzat sie on z zaplanowanych dziatan,
przy czym nalezy pamigtac, iz wigkszo$¢ 2 tych dokumentéw jest dostepna za posrednictwem SL2014.
Weryfikacji podiega réwniez jakos¢ przygotowanych w ramach projektu produktéw oraz wykorzystanie
zakupionego sprzetu zgodnie z przeznaczaniem, Kontrolujacy powinni ocenic, czy istnieje ryzyko
niezrealizowania zatozen merytorycznych projektu oraz osiggnigcia jego wskaznikdw, gdy: stanowi do
podstawe do oceny kwalifikowalnosci wydatkow.
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